
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 5 
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Fecha de Finalización: 1 Abril de 2023 Plazo 

FASE COMPONENTE % TOTAL % DE AVANCE Objetivos a alcanzar Meta Resultado esperado Indicador de logro
Estrategias y actividades a 

implementar 
Productos a entregar 

1) Entrega de Hojas de vida comité técnico

  (9) Hojas de vida del equipo ejecutor vinculado:

- 1 Profesional coordinador

- 2 Técnicos de operativos

- 6 Auxiliares  de Campo                                                                                            

1) Correo de entrega y Acta de aprobación de hojas 

de vida de equipo de trabajo.

  Contratos de vinculación del equipo de trabajo:                                                                   

- 1 Profesional coordinador

- 2 Técnicos de territorio

- 6 Auxiliar de campo                                                                       

1) Seis comités técnicos del proyecto 

integrado

1) Comité técnico del proyecto 

integrado

1) Identificación integrantes de comité 

técnico y datos de contacto

2) Integración comité técnico

3) Desarrollo reuniones periódicas de comité 

técnico
1 Actas de reuniones de comité técnico

1) Consulta y análisis de información 

relacionada con la localidad y el objeto del 

proyecto.

2) Definición de actividades a realizar.

3) Elaboración Plan de Trabajo

4) Presentación plan de trabajo 

1) Cronograma de Trabajo Elaborado. 1) Definición de actividades a realizar .
1) Documento escrito que contenga el cronograma 

de trabajo elaborado.

2) Asignación de fechas para el desarrollo 

de actividades

3) Elaboración cronograma de trabajo

4. Presentación de Cronograma de 

actividades,

1) Consultar el "Manual de Imagen 

corporativa y visual para la administración" 

1)  Formatos para el desarrollo del proyecto 

elaborado

2) Diseño y realización los formatos 

requeridos para el desarrollo del contrato. 

3)  Presentación de los formatos para su 

aprobación 

1. Elaboración de un diseño                                                               

2. Plan de intervención

3.Alistamiento de Especies

4.Adecuación y Preparación

5. Ubicación, Marcación

6. Llenado de Tierra

7. Suministro Material Vegetal

8.Transporte Mayor y Menor

9.Adición Acondicionador

10. Aplicación Hidroretenedor

11. Riego

12. Rebordeo

13.Retiro de Arvenses

14. Poda Fitosanitaria

15. Poda Formación
16.Adición Suelo

17. Fertilización Foliar 

18. Fertilización Edafica

19. Replante

20.Diagnostico y Manejo Fitosanitario

21. Disposición Residuos

1. Rebordeo

2.Remoción Suelo

3. Retiro Arvenses

4. Poda

5. Poda Formación

6.Riego

7.Disposición Residuos

8.Fertilización Foliar

9. Fertilización Edafica

10.Replante

11. Adicion Sustrato

12. Diagnóstico y Manejo Fitosanitario
1. Fertilización Foliar

2. Riego

3. Diagnóstico Fitosanitario

4.Manejo Fitosanitario

5. Poda Formación

6. Deshierbe

7. Disposición Residuos

Replante 

21,93TOTAL EJECUTADO

1 de Noviembre de 2023

6%

1%

PLAN DE TRABAJO

Elaboración de plan 

de trabajo

Elaboración de 

Cronograma de 

actividades

1) Elaborar un plan operativo  que 

consigne los objetivos a alcanzar,  metas 

y estrategias a implementar  en el 

desarrollo del proyecto, las metas, los 

indicadores y los medios de verificación.

1) Realizar un cronograma detallado de 

cada una de las actividades a ejecutar, 

distribuido semanalmente, asignando un 

porcentaje a cada una de las mismas, 

mostrando una secuencia lógica a cada 

una de las acciones.

1) Estructurar de manera coherente  un 

documento escrito donde se le  asignen 

las fechas y periodos estimados el 

desarrollo de cada una de las actividades 

que componen el proyecto dentro del 

marco del tiempo contractual.  

1) Elaborar el plan operativo del proyecto 

que oriente el desarrollo del mismo de 

manera ordenada y coherente.

1) Cronograma de trabajo elaborado.

1) Un plan operativo  que consigne los 

objetivos a alcanzar,  metas y 

estrategias a implementar  en el 

desarrollo del proyecto, las metas, los 

indicadores y los medios de 

verificación.

2) # reuniones de seguimiento 

adelantadas por el comité técnico

______________________________

# de reuniones propuestas

1 Acta de integración de comité técnico

2) Acta de aprobación de formatos suscrita por el 

supervisor técnico .

OBJETO

"Contratar servicios técnicos y operativos para la ejecución de actividades de siembra y mantenimiento de jardinería en la localidad de San Cristóbal".

Comité Técnico de 

Seguimiento

2) Formalización de personal requerido. 

1) Un equipo ejecutor encargado del 

desarrollo de las actividades del 

contrato de acuerdo a los requisitos del 

anexo técnico.

1) # de personas vinculadas al equipo 

trabajo ejecutor

_______________________________

_______________

# de personas requeridas de acuerdo 

al anexo técnico

6 MESES

Contratación de 

personal

Fecha de Inicio:

1. PLANEACIÓN DEL 

PROYECTO 1) Un plan de trabajo  que consigne los 

objetivos a alcanzar,  metas y 

estrategias a implementar  en el 

desarrollo del proyecto, las metas, los 

indicadores y los medios de 

verificación.

1) Documento escrito que contenga el plan operativo 

elaborado

2%

5%

6%

1) Formatos para el desarrollo del 

proyecto.

ALCALDÍA LOCAL DE SAN CRISTÓBAL

 FONDO DE DESARROLLO LOCAL -  SOLUCIONES INTEGRALES TM S.A.S

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CPS No 742-2023

PLAN DE TRABAJO 

1) Garantizar el  equipo de trabajo durante 

la ejecución del proyecto, atendiendo las 

necesidades del anexo técnico y del pliego 

de condiciones.

1) Integrar Un equipo ejecutor encargado 

del desarrollo de las actividades del 

contrato de acuerdo a los requisitos del 

anexo técnico: 1 Profesional coordinador 

del contrato, 1 Técnico de territorio y 6 

Auxiliar de campo.

2) Un mínimo de 6 reuniones de 

seguimiento adelantadas por el comité 

técnico

1) Integrar Un comité  técnico del 

proyecto que realice seguimiento a su 

ejecución.

1) Realizar  de acuerdo al "Manual de 

Imagen corporativa y visual para la 

administración" el diseño de los formatos 

requeridos para el desarrollo del contrato. 

1) Realizar el seguimiento a la ejecución 

del contrato,  verificando que cada una de 

las actividades formuladas se ajusten a las 

especificaciones técnicas establecidas en 

el anexo técnico y demás documentos que 

hacen parte  del proceso.

2

2

6

6

1

 Realizar Plantación de 1500 m2 de 

jardinería urbana  en Espacio Público 

de Uso Público

Realizar Plantación de 1500 m2 de 

jardinería urbana  en Espacio Público de 

Uso Público

Plantación de 1500m2 de Jardines 

Convencionales en Espacio Publico

1)  Diseñar los formatos requeridos para 

el desarrollo del contrato. 

1)  Formatos para el desarrollo del 

proyecto.

2) Acta de aprobación del cronograma de trabajo por 

parte del comité técnico.

Diseño de los 

formatos a utilizar 

en el desarrollo del 

contrato.

2) Acta de Aprobación del plan de trabajo

2) Asignación de tiempos a cada una 

de las actividades que componen el 

proyecto.

Mantenimiento de 

1600m2 de 

Jardines 

Convencionales en 

Espacio Publico

20% 3,33

Realizar el mantenimiento de 1600 m2 

de jardineria en la localidad con el fin de 

mantener las coberturas verdes de la 

localidad

Realizar el mantenimiento de 1600 m2 

de jardineria en la localidad con el fin 

de mantener las coberturas verdes de 

la localidad

# m2 de jardinería mantenimiento                           

_______________________________

_                                                          

mantenimiento de 1600 m2 de 

jardinería

Dividido 3 Ciclos ( Cada Ciclo equivale 

al 6,66 %)

1) Ficha de Mantenimiento 2)Registro Fotografico 

3)Registro Fotografico de las zonas Intervenidas

1) Diseños de Siembra 2) Ubicación Jardinera 3) 

Registro Fotografico 4) Ficha Tecnica Jardinera
30% 0

Plantación de 

1500m2 de 

Jardines 

Convencionales en 

Espacio Publico

# m2 de jardinería siembra                             

_______________________________

_                                                          

Siembra de 1500 m2 de jardinería

2. EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO

10% 0

Realizar el mantenimiento de 1600 m2 de 

jardineria en la localidad con el fin de 

mantener las coberturas verdes de la 

localidad

Realizar el mantenimiento de 70 m2 de 

jardines verticales en la Localidad de San 

Cristobal

Realizar el mantenimiento de 70 m2 de 

jardines verticales en la Localidad de 

San Cristobal

Realizar el mantenimiento de 70 m2 de 

jardines verticales en la Localidad de 

San Cristobal

# m2 de jardinería mantenimiento                           

_______________________________

_                                                          

mantenimiento de 70 m2 de jardinería

1) Ficha de Mantenimiento 2)Registro Fotografico 

3)Registro Fotografico de las zonas Intervenidas

Informes Periodicos 

Realizar informes parciales donde se 

evidencie la ejecución técnica 

administrativa y financiera.

Mantenimiento 

Muros Verticales 

Alcaldía- CDC La 

Victoria

Informe Final 

3. EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO

10%

10%

1,6

0

Realizar un informe final que de cuenta de 

todas las actividades y productos del 

contrato y de la ejecución financiera total.

Realizar 6 informes parciales donde se 

evidencie la ejecución técnica 

administrativa y financiera.

Realizar un informe final que de cuenta 

de todas las actividades y productos del 

contrato y de la ejecución financiera total.

6 Informes parciales de ejecución

 Informe final de  ejecución

Realizar 6 informes parciales donde se 

evidencie la ejecución técnica 

administrativa y financiera.

Realizar un informe final que de cuenta 

de todas las actividades y productos 

del contrato y de la ejecución 

financiera total.

# de informes entregados

_________________________

6 informes proyectados

# de informes entregados

_________________________

1  informe a entregar

1) Realización y entrega de 6 informes 

parciales de ejecución

1) Realización y entrega de 1 informe final 

de  de ejecución



1) Entrega de Hojas de vida 

2) Formalización de personal 

requerido. 

1) Identificación integrantes de comité 

técnico y datos de contacto

2) Integración comité técnico

3) Desarrollo reuniones periódicas de 

comité técnico

1)Consulta y análisis de información 

relacionada con la localidad y el 

anexo técnico

2) Definición de actividades a realizar.

3) Elaboración Plan de Trabajo

4) Presentación plan de trabajo 

1) Definición de actividades a realizar 

2) Asignación de fechas para el 

desarrollo de actividades

3) Elaboración cronograma de trabajo

4. Presentación de Cronograma de 

actividades

1) Consultar el "Manual de Imagen 

corporativa y visual para la 

administración" 

2) Diseño y realización   los formatos 

requeridos para el desarrollo del 

contrato. 

1.Diseño Paisajistico 

2 Alistamiento Especies

3.Adecuación y Preparación del 

Terreno

4. Ubicación, Marcación y Trazado

5. Llenado de Tierra

6.Suministro de Material Vegetal

7. Transporte Mayor y Menor

8. Adición Acondicionar Suelo

9.Aplicación Hidroretenedor

10.Riego

11. Rebordeo

12.Retiro de Arvenses

13.Poda Fitosanitaria

14.Poda Formación

15. Adición Suelo

16.Fertilización Foliar

17.Fertilzación Edafica 

18.Replante

19.Diagnostico y Manejo Fitosanitario

20. Disposición de Residuos

1. Rebordeo

2.Remoción Suelo

3.Retiro de Arvenses

4.Poda

5.Poda Formación

6.Riego

7.Disposición Residuos

8.Fertilización Foliar 

9.Fertalización Edafica

10.Replante

11.Adición Sustrato

12.Diagnostico y Manejo Fitosanitario

1. Fertilización Foliar 

2.Riego

3.Diagnóstico Fitosanitario

4.Manejo Fitosanitario

5. Poda

6.  Deshierbe

7.Disposición Residuos

Informe Final

Realizar un informe final que 

de cuenta de todas las 

actividades y productos del 

contrato y de la ejecución 

financiera total, donde se  

deberá incluir un informe 

ejecutivo sobre las tres 

iniciativas implementadas

Informe

1 PLANEACIÓN 

DEL PROYECTO

Contratación de 

Personal

1) Integrar Un equipo ejecutor 

encargado del desarrollo de 

las actividades del contrato de 

acuerdo a los requisitos del 

anexo técnico: 1 Profesional 

ambiental coordinador del 

contrato, 1 Técnico de 

territorio y 6 auxiliares de 

campo.

MES 1 - NOVIEMBRE MES 2 - DICIEMBRE MES 3 - ENERO MES 4 - FEBRERO

Plantación de 1500m2 de 

Jardineria Convencional en 

la Localidad de San 

Cristobal Incluye:

Mantenimiento 

Integral de 1600m2 

de Jardines 

Urbanos en 

Espacio Publico 

Convenios y 

Contratos 

Anteriores 

2) Realizar el mantenimiento 

de 1600 m2  de jardinería en 

la localidad con el fin de 

mantener las coberturas 

verdes en la localidad 

Semana 6 Semana 7

8. Replante

ALCALDÍA LOCAL DE SAN CRISTOBAL
 FONDO DE DESARROLLO LOCAL -  SOLUCIONES INTEGRALES TM S.A.S

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CPS No 742 DE 2023

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Semana 23

Plantación de 

1500 m2 de 

Jardines 

Convencionales 

en Espacio 

Público

Elaboración de plan 

de trabajo

1) Elaborar un plan operativo  

que consigne los objetivos a 

alcanzar,  metas y estrategias 

a implementar  en el desarrollo 

del proyecto, las metas, los 

indicadores y los medios de 

verificación.

Elaboración de 

Cronograma de 

actividades

1) Estructurar de manera 

coherente  un documento 

escrito donde se le  asignen 

las fechas y periodos 

estimados el desarrollo de 

cada una de las actividades 

que componen el proyecto 

dentro del marco del tiempo 

contractual.  

Diseño de los 

formatos a utilizar 

en el desarrollo del 

contrato.

1)  Diseñar los formatos 

requeridos para el desarrollo 

del contrato. 

MES 5 - MARZO MES 6 - ABRIL

Semana 8 Semana 18 Semana 19 Semana 20 Semana 21Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5 Semana 22

Comité Técnico de 

Seguimiento

1) Integrar Un comité  técnico 

del proyecto que realice 

seguimiento a su ejecución.

Semana 15 Semana 16 Semana 17Semana 9 Semana 10

OBJETO

"Contratar servicios técnicos y operativos para la ejecución de actividades de  plantación y manteniemiento de jardines en la localidad de San Cristobal"

3) Realizar el Mantenimiento 

de  70 m2 de jardines 

verticales en la localidad de 

San Cristóbal

Mantenimiento 

Muros verticales - 

Alcaldía- CDC La 

Victoria

2. EJECUCIÓN 

PROYECTO

3. INFORMES 

Informe Mensual

Realizar 6 informes parciales 

donde se evidencie la 

ejecución técnica 

administrativa y financiera.

Informe

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

FASE COMPONENTE META ESTRATEGIA O ACTIVIDAD Semana 11 Semana 12 Semana 13 Semana 14
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